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								Pflicht-	und	Geschäftsangaben	

	muster	

•	
•	
•	
•	
Briefmuster	GmbH	–	Postfach	10	20	30	–	70180	Stuttgart	

	 	
Ihr	Zeichen:	bp-gb	
Ihre	Nachricht	vom:	20..-07-14	
Unser	Zeichen:	gr	
Unsere	Nachricht	vom:		
•	
Name:	Sigbert	Grube	
Telefon:	0711	123-49	
Telefax:	0711	123-50	
E-Mail:	sigbert.grube@briefmuster-gmbh.com	
•	
Datum:	20..-07-17	

Finanzamt	Bensdorf	
Frau	Grit	Blessing	
Postfach	12	34	26	
99900	Bensdorf	
•	
•	
	

•	
•	
Antrag	auf	Verschiebung	der	Betriebsprüfung	
Steuernummer	091234566		
•	
•	
Sehr	geehrte	Frau	Blessing,	
•	
Sie	teilen	uns	mit,	dass	Sie	am	28.	August	20..	eine	Betriebsprüfung	in	unserem	Unternehmen	durchfüh-
ren	möchten.	Wir	bitten	Sie,	den	vorgesehenen	Termin	zu	verschieben,	denn	unser	Steuerberater,	der	
Ihnen	eventuell	wichtige	Fragen	beantworten	könnte,	befindet	sich	zu	dieser	Zeit	im	Urlaub.	Er	ist	ab	
dem	4.	September	20..	wieder	zurück.	
•	
Herzlichen	Dank	für	Ihr	Verständnis.	
•	
Freundliche	Grüße	
•	
Briefmuster	GmbH	
•	
•	
•	
Sigbert	Grube	


