
	
	

Brief																GmbH	
	
	

	

	
								Pflicht-	und	Geschäftsangaben	

	muster	

•	
•	
•	
•	
Briefmuster	GmbH	–	Postfach	10	20	30	–	70180	Stuttgart	

	 	
Ihr	Zeichen:	kb-lm	
Ihre	Nachricht	vom:	20..-03-17	
Unser	Zeichen:	ha	
Unsere	Nachricht	vom:		
•	
Name:	Solveig	Hattemer	
Telefon:	+49	711	123-49	
Telefax:	+49	711	123-50	
E-Mail:	solveig.hattemer@briefmuster-gmbh.com	

•	
Datum:	20..-03-20	

Herrn	
Harry	Bonnertz	
Neat	&	Clean	GmbH	
19065	Pinnow	
•	
•	
	

•	
•	
Ihre	Einladung	
•	
•	
Sehr	geehrter	Herr	Bonnertz,	
•	
herzlichen	 Dank	 für	 Ihre	 freundliche	 Einladung!	 Ich	 hatte	mich	 schon	 so	 auf	 Sie	 und	 Ihre	 neuen	 Ge-
schäftsräume	gefreut.	 Jetzt	 ist	mir	ein	dringender	Termin	dazwischengekommen.	 Ich	muss	meinen	er-
krankten	Kollegen	auf	der	Messe	in	Düsseldorf	vertreten.		
•	
Aber	 ich	werde	meinen	Besuch	auf	 jeden	Fall	nachholen	–	schließlich	bin	 ich	 ja	sehr	gespannt	auf	 Ihre	
neu	gestalteten	Verkaufsflächen.		
•	
Ihnen	und	Ihren	Gästen	eine	schöne	Feier!	
•	
Herzliche	Grüße	
•	
•	
•	
Solveig	Hattemer	
Vertrieb	Einzelhandel	


