
 

 5 
4 
3 
2 
1 

 
 
 
 
Zusatz- und Vermerkzone mit integrierter Rücksendeangabe 
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Anschriftzone  

 

   

   

 Gesellschaftsrechtliche Angaben: Firmenname und Rechtsform, Sitz der Gesellschaft 
Telefon, Telefax, E-Mail, Internet, Bankverbindungen, USt-IdNr. 

Vorstandmitglieder bzw. Geschäftsführer/-innen, Vorsitzende/-r des Aufsichtsrats 
Eintragung beim Amtsgericht Ort, HR-Nummer 

 

   

 

Ihr Zeichen: is-er 
Ihre Nachricht vom: 20..-05-05 
Unser Zeichen: ls-km 
Unsere Nachricht vom: 20..-04-28 
 
Name: Konstanze Keller 
Telefon: 0711 1234-5678 
Telefax: 0711 1234-9101 
E-Mail: konstanze.keller@abc-versicherung.com 
 
Datum: 20..-05-12 
 

Feld für Briefkopf – Form A 
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Standard-Informationsblock 

Bei mehrseitigen Texten: … 
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Falzmarke 1 

Falzmarke 2 

Lochmarke 
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