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								Pflicht-	und	Geschäftsangaben	

	muster	

•	
•	
•	
•	
Briefmuster	GmbH	–	Postfach	10	20	30	–	70180	Stuttgart	

	 	
Ihr	Zeichen:		
Ihre	Nachricht	vom:	20..-01-30	
Unser	Zeichen:	poll	
Unsere	Nachricht	vom:		
•	
Name:	Dr.	Karen	Pollberg	
Telefon:	0711	123-49	
Telefax:	0711	123-50	
E-Mail:	karen.pollberg@briefmuster-gmbh.com	

•	
Datum:	20..-02-05	

Frau	
Susanne	Weber	
Marktstraße	18	
71522	Backnang	
•	
•	
	

•	
•	
Eingangsbestätigung	für	Ihren	Aufnahmeantrag	
•	
•	
Sehr	geehrte	Frau	Weber,	
•	
wir	haben	Ihren	Aufnahmeantrag	erhalten.	Herzlichen	Dank	für	Ihr	Interesse,	in	unserer	Arbeitsgemein-
schaft	mitzuwirken.	
•	
Bei	der	nächsten	Mitgliederversammlung	am	2.	Mai	20..	wird	über	Ihre	Aufnahme	abgestimmt	werden.	
Wir	werden	Ihnen	danach	sofort	alle	erforderlichen	Unterlagen	zusenden.	
•	
Wir	freuen	uns	darauf,	Sie	schon	bald	als	neues	Mitglied	begrüßen	zu	dürfen!	
•	
Herzliche	Grüße	
•	

Karen Pollberg 
•	
Dr.	Karen	Pollberg	
Schriftführerin	
	


