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								Pflicht-	und	Geschäftsangaben	

	muster	

•	
•	
•	
•	
Briefmuster	GmbH	–	Postfach	10	20	30	–	70180	Stuttgart	

	 	
Ihr	Zeichen:	
Ihre	Nachricht	vom:	
Unser	Zeichen:	es-sb	
Unsere	Nachricht	vom:	
•	
Name:	Silke	Bauernfreund	
Telefon:	0711	123-49	
Telefax:	0711	123-50	
E-Mail:	silke.bauernfreund@briefmuster-gmbh.com	
•	
Datum:	20..-00-00	

Papierwerk		
Berg	&	Walther	GmbH	
Herrn	Mirko	Berg	
Robert-Bosch-Straße	18	
70184	Stuttgart	
•	
	
	
	
	

	

•	
•	
Informationsmaterial	zu	Ihrem	Unternehmen	und	Ihren	Produkten	
•	
•	
Sehr	geehrter	Herr	Berg,	
•	
Ihre	umweltfreundlichen	Papiere,	die	Sie	uns	auf	der	Messe	„Paperworld“	vorgestellt	hatten,	haben	uns	neu-
gierig	gemacht.		
•	
Unser	Unternehmen	ist	eine	Einzelhandelskette	für	Bürobedarf	mit	zwölf	Standorten	in	Deutschland.	Wir	
suchen	schon	seit	einiger	Zeit	einen	neuen	Lieferanten	für	Druckpapiere	und	würden	gern	mit	Ihnen	ins	Ge-
schäft	kommen.	
•	

Wir	benötigen	eine	breite	Auswahl	an	Papieren	mit	Weißgraden	von	ISO	70	bis	ISO	100.		
Außerdem	sollten	die	Papiere	nach	DIN	6738	uneingeschränkt	alterungsbeständig	sein.		

•	
Ein	wichtiges	Entscheidungskriterium	sind	auch	die	Lieferungs-	und	Zahlungsbedingungen.	Gewähren	Sie	bei	
einer	bestimmten	Auftragssumme	Mengenrabatte?	
•	
Bitte	senden	Sie	uns	Ihren	Katalog	mit	aktueller	Preisliste	und	Muster	zu.	
•	
Wir	sind	gespannt	und	freuen	uns	auf	Ihre	Unterlagen.	
•	
Freundliche	Grüße	
•	
Briefmuster	GmbH	
•	

• Silke Bauernfreund 	
•	
i.	A.	Silke	Bauernfreund	


