
	
	

Brief																GmbH	
	
	

	

	
								Pflicht-	und	Geschäftsangaben	

	muster	

•	
•	
•	
•	
Briefmuster	GmbH	–	Postfach	10	20	30	–	70180	Stuttgart	

	 	
Ihr	Zeichen:	kr	
Ihre	Nachricht	vom:	20..-06-28	
Unser	Zeichen:	schr	
Unsere	Nachricht	vom:		
•	
Name:	Klaus	Schröter	
Telefon:	+49	711	123-49	
Telefax:	+49	711	123-50	
E-Mail:	klaus.schroeter@briefmuster-gmbh.com	

•	
Datum:	20..-06-30	

Finanzamt	Xanten	
Herrn	Bernd	Kromer	
Berliner	Ring	35	
46509	Xanten	
•	
•	
	

•	
•	
Steuernummer	34	9393	
Eingangsrechnungen	20..	
•	
•	
Sehr	geehrter	Herr	Kromer,	
•	
Sie	 haben	 uns	 gebeten,	 Ihnen	 noch	 die	 Eingangsrechnungen	 für	 das	 Jahr	 20..	 zu	 senden.	Wir	 haben	
gleich	alle	Unterlagen	zusammengestellt	und	senden	Ihnen	
•	

5	Ordner	mit	allen	Rechnungen,	sortiert	nach	Ausstellungsdatum.	
•	
Wenn	Sie	noch	Fragen	haben,	rufen	Sie	mich	einfach	an.	Sie	erreichen	mich	von	Montag	bis	Donnerstag	
unter	der	Telefonnummer	0234	56-789.	
•	
Freundliche	Grüße	 	
•	 	
Briefmuster	GmbH	
•	
•	
•	
Klaus	Schröter	
Buchhaltung	
•	
Anlagen	


