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        Pflicht- und Geschäftsangaben 

 muster 

• 
• 
• 
• 
Briefmuster GmbH – Postfach 10 20 30 – 70180 Stuttgart 

  
Ihr Zeichen:  
Ihre Nachricht vom:  
Unser Zeichen: ka 
Unsere Nachricht vom: 20..-03-07 
• 
Name: Fiona Kalb 
Telefon: 0711 123-49 
Telefax: 0711 123-50 
E-Mail: fiona.kalb@briefmuster-gmbh.com 
• 
Datum: 20..-03-28 

Frau 
Petra Schliefen 
Merkur-Allee 76 
31029 Banteln 
• 
• 
 

• 
• 
Mahnung 
Rechnungsnummer 1234/20..  
• 
• 
Sehr geehrte Frau Schliefen, 
• 
das Trekking-Rad „Allrounder 5“ haben Sie am 28. November 20.. von uns pünktlich erhalten. In den ver-
gangenen Monaten haben wir Sie bereits mehrfach an die Begleichung der Rechnung vom 30. Novem-
ber 20.. erinnert, die bis zum 15. Januar 20.. zahlbar war. Bislang ist das Geld bei uns nicht eingegangen. 
• 
Sollte der Betrag von 598,00 € inklusive Mehrwertsteuer nicht bis zum 24. April 20.. auf unsere IBAN: 
DE84 2595 0130 0011 3234 34 bei der Sparkasse Hildesheim BIC: NOLADE21HIK eintreffen, werden wir 
den Erlass eines Mahnbescheides beantragen. Damit werden weitere Kosten auf Sie zukommen. 
• 
Bitte lassen Sie es nicht so weit kommen. 
• 
Freundliche Grüße 
• 
Briefmuster GmbH 
• 

• Fiona Kalb 
• 
Fiona Kalb 


