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Gesprächsnotiz	
	

G
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h	 	 	 	Telefonat	 	 	 	 	persönlicher	Kontakt		

	 	 	Videokonferenz	 	 	 	Audiokonferenz	
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Vor-	und	Zuname:	 	

Unternehmen:	 	

Telefon:	 	

E-Mail:	 	
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Name:	 	

Abteilung:	 	

Bitte	um:	 	Rückruf	 	 	Erledigung	 	 	Kenntnisnahme	

	

Nachricht:	
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	 Vor-	und	Zuname:	 	

Datum	und	Uhrzeit	
des	Gesprächs:	

	

Datum:	 	

Unterschrift:	 	

	


