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Lebenslauf 
 
Persönliche Angaben 

Name, Vorname: Muster, Jens 
Anschrift: Sonnenscheinweg 43, 70134 Stuttgart 

Telefon: + 49 711 12345678 
Mobil: + 49 171 9845643 
E-Mail: jens@muster.stuttgart 

Geburtsdatum, -ort: 20..-05-01 in Stuttgart 
Staatsangehörigkeit: deutsch 

Eltern: Mia Muster, Lehrerin 
Max Muster, Betriebswirt 

 

Schulbildung 
Zeitraum: 20..-09-18 bis 20..-07-31 

Name der Bildungseinrichtung:  Wilhelm-Busch-Gymnasium 
Moritzstraße 10, 70174 Stuttgart 

Abschluss: Allgemeine Hochschulreife 
Abschlussnote: sehr gut (1,4) 

DQR-Niveau N4 
 

 Persönliche Fähigkeiten und Kompetenzen 
IT-Kenntnisse: • gute Kenntnisse im Informations- und  

Dokumentenmanagement 
 • sehr gute Kenntnisse in MS Office 
  

Kommunikative Fähigkeiten: • Kontaktfreude, Offenheit 
 • Kooperationsbereitschaft und Organisationsfähigkeit 

  
Soziale Fähigkeiten 
 und Kompetenzen: 

• Auslandsschuljahr in Chicago, USA  
von 20..-09-15 bis 20..-07-31 

  

Anlagen 
 • Zeugnis der allgemeinen Hochschulreife 
 • Bescheinigung Intensivkurs „Informations- und Dokumentenma-

nagement“ 
 
Stuttgart, 20..-05-15  
 

Jens Mustermann 


