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        Pflicht- und Geschäftsangaben 

 muster 

• 
• 
• 
• 
Briefmuster GmbH – Postfach 10 20 30 – 70180 Stuttgart 

  
Ihr Zeichen: ek-sm 
Ihre Nachricht vom: 20..-12-28 
Unser Zeichen: si 
Unsere Nachricht vom: 20..-01-08 
• 
Name: Rebekka Silch 
Telefon: 0711 123-49 
Telefax: 0711 123-50 
E-Mail: rebekka.silch@briefmuster-gmbh.com 
• 
Datum: 20..-02-08 

Weller & Kaiser OHG 
Herrn Peter Kaiser 
Schwarzwaldstraße 123 
79117 Freiburg 
• 
• 
 

• 
• 
Auftrag 789/20.. – Zahlungserinnerung 
Lieferung 5 Bürostühle „Komfort“ vom 8. Januar 20.. 
• 
• 
Sehr geehrter Herr Kaiser, 
• 
Ihr Kundenkonto ist nicht ausgeglichen. Vielleicht hatten Sie noch keine Zeit, den Betrag von 3.495,00 € 
an uns zu überweisen.  
 
Bitte überprüfen Sie die offene Rechnung und überweisen Sie den offenen Betrag bis 15. Februar 20.. 
auf unser Konto: 
• 

IBAN: DE39 0399 4949 0399 2345 99 bei der Sparkasse Freiburg 
BIC: SOLADES21FR 

• 
Haben Sie vielen Dank für die schnelle Erledigung. 
• 
Freundliche Grüße 
• 
Briefmuster GmbH 
• 

• Rebekka Silch 
• 
Rebekka Silch 


